FORMULARZ R4

Dane z formularza R4 majg wptyw na status i forme wykonywania zawodu przez biegtego

rewidenta oraz jego powigzanie z firma audytorska.

Formularz jest dostepny na stronie PIBR zaktadka: biegli rewidenci/formularze dla

biegtych oraz po zalogowaniu na indywidualne konto biegtego rewidenta.

Zgodnie z art. 3 ust. 4 ustawy o biegtych rewidentach i ich samorzqdzie, podmiotach
uprawnionych do badania sprawozdarn finansowych oraz o nadzorze publicznym (t.j. Dz.U. z 2023,

poz. 1015, z p6zn. zm.), dalej ,ustawa”, biegly rewident, dalej ,BR” moze wykonywa¢ zawdd

po uprzednim zawiadomieniu Krajowej Rady Bieglych Rewidentéw, dalej ,KRBR” o podjeciu

i formie wykonywania zawodu, a w szczego6lnosci o adresie strony internetowej oraz adresie i

nazwie firmy audytorskiej, w imieniu ktérej bedzie wykonywat zawod.

Zgodnie z art. 17 ust. 2 pkt 9 ustawy, BR ma obowigzek zgtaszania KRBR zmiany danych
podlegajacych wpisowi do rejestru w terminie 30 dni od dnia ich zaistnienia.
Niedochowanie ww. terminu przez biegtego rewidenta bedzie skutkowato tym, Ze za date

przekazania informacji zawartych w R4 bedzie uznana data zlozenia formularza do PIBR.

Zmiana statusu z wykonujacego zawo6d na niewykonujacego zawdd dokonuje sie przez
ztozenie formularza R4 z zaznaczeniem opcji ,zaprzestanie” przy kazdej pozycji. Natomiast
przywrdcenie statusu wykonujacego zawdd, BR dokonuje poprzez ponowne ztozenie R4
z zaznaczeniem opcji ,podjecie” i wskazanie formy wykonywania zawodu oraz danych firmy

audytorskiej.

Formularz R4 w cze$ci A odzwierciedla zapis art. 3 ust. 2 ustawy, ze BR moze wykonywa¢
zawad jako:
1) osoba fizyczna prowadzaca dziatalno$¢ gospodarcza we wtasnym imieniu i na wiasny

rachunek, o ktérej mowa w art. 46 pkt 1, lub
2) wspdlnik firmy audytorskiej, o ktérej mowa w art. 46 pkt 2-4, lub

3) osoba fizyczna pozostajgca w stosunku pracy z firmg audytorska, o ktérej mowa w art.

46, lub

4) osoba fizyczna, w tym osoba prowadzaca dzialalno$¢ gospodarczg, inna niz osoba, o
ktérej mowa w art. 46 pkt 1, ktéra zawarta umowe cywilnoprawng z firmg audytorskg, o

ktérej mowa w art. 46.
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Przepis ten wskazuje poszczegdélne formy wykonywania zawodu i nie zabrania ich
Iaczenia. Spojnik ,lub” uzyty w kazdym punkcie cytowanego przepisu oznacza, Zze mozna dokonaé
wyboru wykonywania zawodu w jednej z form, ale mozna réwniez wykonywa¢ zawdéd w kilku

formach.

Natomiast w czeSci B nalezy wpisa¢ powigzania z firmg audytorska, z ktéra bieglty rewident jest
powigzany w inny sposob niz wykonywanie zawodu (art. 17 ust. 2 pkt 5 ustawy)
Powiazanie z firma audytorska w inny sposéb niz wykonywanie zawodu to m.in.:

e (zlonek zarzadu

e (zlonek rady nadzorczej

e  Wspoélnik

e Akcjonariusz

e Kontroler jako$ci

e Osoba zatrudniona na stanowisku (...)

e Osoba prowadzaca szkolenia

e Osoba udzielajgca konsultacji

e inne
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Wypelnienie formularza R4 przez bieglego rewidenta po zalogowaniu do panelu lub wersji
Word:

Czesc¢ A - wykonywanie zawodu

BR przy sktadaniu formularza R4 przez panel bieglego, otwiera formularz R4 i ma do wyboru
cze$¢ A lub B. Wypetniajac cze$¢ A bedzie musiat dokona¢ wyboru jednej z dostepnych opcji:

» ,podjecie” - zgtasza podjecie wykonywania zawodu

» ,aktualizacja” - ma mozliwos¢ zaktualizowania informacji o wykonywaniu zawodu
poprzez dodanie lub zmiane formy wykonywania zawodu

» ,zaprzestanie” - poprzez modyfikacje daty ,od” przy kazdej lub wybranej pozycji zgtasza
zaprzestanie wykonywania zawodu

1. Wypekiajgc formularz R4 po raz pierwszy przez panel biegtego rewidenta, po wybraniu opcji
»podjecie” otworzy sie pusty formularz R4, nalezy go odpowiednio wypetni¢, podajac nr firmy
audytorskiej, wtedy system wskaze dane dotyczace firmy audytorskiej, nastepnie trzeba
wypelni¢ date ,od” pamietajac, Zze data podjecia wykonywania zawodu nie moze by¢
wczesniejsza niZ data ztozenia zawiadomienia. W kolejnym kroku nalezy zaznaczy¢ forme
lub formy wykonywania zawodu. Po wypelnieniu wszystkich danych nalezy klikng¢ ,ZAPISZ”,
nastepnie ,WYSLIJ”. Jezeli uzytkownik nie kliknie na ,WYSLI]” pojawi sie komunikat (popap),
ze dokument zostanie wystany do PIBR dopiero po kliknieciu ,WYSLIJ”.

Po wystaniu nalezy sprawdzi¢ czy na adres e-mail zarejestrowany w systemie wptyneto
potwierdzenie ztoZenia formularza R4.

2. Wypetniajac formularz R4 w panelu biegtego rewidenta, po wybraniu opcji ,aktualizacja”,
system wskaze dane z ostatniego dokumentu, ktory byt wczesniej wystany do PIBR. BR bedzie
mogt zmodyfikowac forme wykonywania zawodu i date ,0d”. Nalezy pamieta¢, Ze zmiany
danych podlegajacych wpisowi do rejestru dokonuje sie w terminie 30 dni od dnia ich
zaistnienia. Przy wystaniu formularza R4 nalezy postepowac jak w pkt 1.

3. Wpypekiajac formularz R4 w panelu biegtego rewidenta, po wybraniu opcji ,zaprzestanie”,
system wskaze dane z ostatniego dokumentu, ktéry byt wcze$niej wystany do PIBR, przy tym
wariancie biegly modyfikuje date ,od” przy kazdej lub wybranej pozycji. Nalezy pamietac, ze
zmiany danych podlegajacych wpisowi do rejestru dokonuje sie w terminie 30 dni od
dnia ich zaistnienia. Przy wystaniu formularza R4 nalezy postepowac jak w pkt 1.

4. Takie same zasady jak w pkt 1, 2, 3 obowigzuja przy wypetnianiu formularza R4 w wersji
Word, po pobraniu ze strony PIBR nalezy odrecznie uzupehi¢ wszystkie pola znajdujace sie
na formularzu, pamietajac o tym, ze data podjecia wykonywania zawodu nie moze by¢
wcze$niejsza niz data ztozenia zawiadomienia. W przypadku podania daty wcze$niejszej, data
podjecia wykonywania zawodu jest data ztozenia zawiadomienia. Wypetniajac pole dotyczace
danych firmy audytorskiej, nalezy wpisa¢ numer firmy audytorskiej na liscie, jej nazwe, adres
strony internetowej oraz adres siedziby. Przy kazdej pozycji trzeba zaznaczy¢ czy to jest:
spodjecie”, ,aktualizacja”, ,zaprzestanie”. Wypetniony formularz mozna podpisa¢ podpisem
elektronicznym i wystac na adres biuro@pibr.org.pl lub podpisa¢ odrecznie i wysta¢ na adres
znajdujacy sie w gérnym prawym rogu formularza: al. Jana Pawta I1 80, 00-175 Warszawa.
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Cze$¢ B - powigzanie z firma audytorska w inny sposob niz wskazany w czesci A

Biegty przy sktadaniu formularza R4 przez panel biegtego rewidenta, w czesci B bedzie musiat
dokona¢ wyboru jednej z dostepnych opcji:

» ,podjecie” - zglasza po raz pierwszy powigzanie z firma audytorska

» ,aktualizacja” - ma mozliwo$¢ zaktualizowania informacji o powigzaniu z firmg
audytorska poprzez dodanie lub zmiane formy powiazania

» ,zaprzestanie” - poprzez modyfikacje daty ,od” przy kazdej lub wybranej pozycji zgtasza
wygasniecie powigzania z firmg audytorska

Wypehiajac po raz pierwszy przez panel biegtego rewidenta, w formularzu R4 w zakresie
czesci B dotyczacej powiazan z firmg audytorska, po wybraniu opcji ,podjecie” otworzy sie
pusty dokument, ktéry nalezy odpowiednio wypeié, po wpisaniu nr firmy audytorskie;j,
system wskaze dane dotyczace firmy audytorskiej, nastepnie uzytkownik wypetnia date ,,0d”.
Nalezy pamietaé, ze zmiany danych podlegajacych wpisowi do rejestru dokonuje sie
w terminie 30 dni od dnia ich zaistnienia. W kolejnym kroku nalezy opisa¢ na czym polega
powigzanie z firma audytorska. Po wypetieniu wszystkich danych nalezy klikng¢ ,ZAPISZ”,
nastepnie , WYSLIJ”. Jezeli uzytkownik nie kliknie na ,WYSLIJ” pojawi sie komunikat (popap),
ze dokument zostanie wystany do PIBR dopiero po kliknieciu ,WYSLIJ”.

Po wystaniu nalezy sprawdzi¢ czy na adres e-mail zarejestrowany w systemie wptyneto
potwierdzenie ztozenia formularza R4.

Wypetniajac formularz R4 w panelu bieglego rewidenta w zakresie czesci B, po wybraniu opcji
»aktualizacja”, system wskaze dane z ostatniego dokumentu, ktéry byt wczesniej wystany do
PIBR. BR bedzie moégt zmodyfikowa¢ spos6b powigzania z firmg audytorska oraz date ,od”.
Nalezy pamietaé, Ze zmiany danych podlegajacych wpisowi do rejestru dokonuje sie
w terminie 30 dni od dnia ich zaistnienia. Przy wystaniu formularza R4 nalezy postepowac
jak w pkt 5.

Wypetniajac formularz R4 w panelu biegtego rewidenta w zakresie czesci B, po wybraniu opcji
»Zaprzestanie”, system wskaze dane z ostatniego dokumentu, ktéry byt wczesniej wystany do
PIBR, przy tym wariancie BR modyfikuje date ,od”. Nalezy pamieta¢, ze zmiany danych
podlegajacych wpisowi do rejestru dokonuje sie w terminie 30 dni od dnia ich
zaistnienia. Przy wystaniu formularza R4 nalezy postepowac jak w pkt 5.

Takie same zasady jak w pkt 5, 6, 7 obowiazujg przy wypelnianiu formularza R4 w wersji
Word, w zakresie cze$ci B, po pobraniu ze strony PIBR nalezy odrecznie uzupeini¢ wszystkie
pola znajdujace sie na formularzu,. Wypelniajac pole dotyczace danych firmy audytorskiej,
nalezy wpisa¢ numer firmy audytorskiej na liscie, jej nazwe, adres strony internetowej oraz
adres siedziby. Przy kazdej pozycji trzeba zaznaczy¢ czy to jest: ,podjecie”, ,aktualizacja”,
,Zaprzestanie”. Wypetniony formularz mozna podpisa¢ podpisem elektronicznym i wysta¢ na
adres biuro@pibr.org.pl lub podpisa¢ odrecznie i wysta¢ na adres znajdujacy sie w gérnym
prawym rogu formularza: al. Jana Pawta II 80, 00-175 Warszawa.
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